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MENSAGEM DA EQUIPE GESTORA DA DIRCA

Seja bem-vindo a Universidade Federal de Rondonia — UNIR!

Este pequeno tutorial tem por finalidade auxiliar aos candidatos ingressantes do
Processo Seletivo da UNIR e que tenham, em razdo das medidas restritivas de circulacdo e
aglomeracdo de pessoas, que realizar a matricula nos cursos de graduacao, de forma remota,
por meio do Portal de Certames.

Leia atentamente este tutorial antes do preenchimento da ficha cadastral e o envio
dos arquivos para a solicitacdo de matricula.

Sézani Morais Gongalves de Carvalho
Diretor/DIRCA

Francisco Alexandre Belinassi Paim
Secretario/SERCA-PVH



UNIR - Univ. Federal de Rondénia DIRCA - Diretoria de Registro e Controle Académico

ATENCAO!

Serd necessario ao candidato digitalizar toda a documentacgdo solicitada por
meio do Edital de Matricula, para o envio, por meio digital, as Secretarias de Registro e
Controle Académico — SERCAs dos campi da UNIR e a Comissdao de Apoio a DIRCA e
SERCAs, a qual é responsavel pela analise dos critérios de cotas. Portanto, para evitar
gue a ocorréncia de erros e a ndo homologacdo da solicitacdo de matricula, é
necessdrio estar atento as seguintes dicas sobre a forma de digitalizacdo desses
documentos:

e Todos os documentos pessoais, de residéncia e de escolaridade deverao
ser digitalizados individualmente, no formato pdf e com tamanho maximo
de 3 Mb.

e Os documentos relativos a comprovac¢ao de renda, composi¢cdao do nucleo
familiar, etnia e deficiéncia, no caso de convocagdo por cotas, deverao ser

digitalizados em arquivo unico, no formato pdf e com tamanho maximo
de 20Mb.

1. No caso de digitalizagdo por meio de
dispositivos como cameras fotograficas ou
smartphones, tente enquadrar os documentos da
melhor forma possivel, ndo deixando de fora
nenhuma de suas partes e evitando inclinar a
camera.

2. N3o deixe que nenhum objeto obstrua
parcialmente ou totalmente o documento a ser
digitalizado. Coloque-o sobre uma superficie
plana e com iluminacdo adequada para evitar
gue o documento digitalizado apresente
sombras ou reflexos que dificultem a sua
visualizacao integral. No caso de documentos
plastificados, evite utilizar o flash da camera

para que ndo haja reflexo na cdpia digital do
documento.
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3. Documentos que estejam borrados, danificados,
ilegiveis ou com a digitalizacdo sem ajuste de foco
nao serao aceitos.

A seguir sdo apresentados alguns exemplos de digitaliza¢cGes validas para a realizagao
da solicitacdo de matricula:

o
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Comprovante de residéncia perfeitamente legivel com
todas as informagdGes da residéncia.

** NOTIFICAGAO DE ANORMALIDADE DE CONSUMO **

ALTO CONSUMO REGISTRADO NESTA FATURA, VERIFICAR
EXISTENCIA DE VAZAMENTOS COM URGENCIA, ACESSE
www.caerd-ro.com br/vazamentos.php E RECEBERA DICAS DE
LOCALIZAGAO DE VAZAMENTOS, CONFORME ART.40 DO
DECRETO No. 4334/1989 - °AS INSTALAGOES = PREDIAIS

PERTENCEM AO PREDIO E SUA CONSERVAGAO NAO E DE
RESPONSABILIDADE DA CAERD "
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Documentos com dados
ilegiveis.

P e ¥
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Documentos com mau enquadramento e dados ilegiveis.

Documento com mau enquadramento e sem ajuste de foco.

Para fins de digitalizagdo dos documentos, o aconselhavel é a utilizacdo das
impressoras multifuncionais, as quais possuem esta funcionalidade ou scanners conectados
em computadores, todavia, na auséncia destes, podem ser utilizados aplicativos de
digitalizacdo para smartphones, desde que respeitadas as instrucbes anteriores de
enquadramento e qualidade de digitalizagao.

Na loja de apps dos smartphones existem grandes variedades de aplicativos gratuitos
para a digitalizacdo de documentos, dentre os quis podemos citar: Tiny Scanner, PDF Scanner,
entre outros.
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PREENCHIMENTO DOS DADOS CADASTRAIS E O ENVIO DOS
DOCUMENTOS

Para o preenchimento dos dados cadastrais da solicitagdo de matricula nos
cursos de graduacdo da UNIR e o envio da documentacdo informada no edital de
convocacao, 0 candidato devera acessar o] link:
https://sistemas.unir.br/discente/login.xhtml.

Esse link também se encontra disponivel no Edital de Convocacdo para
matriculas.

Caso nao ocorra o0 acesso direto ao Portal de Certames ao clicar no link, copie-
0 e cole-o0 na barra de enderecos do seu navegador. A seguinte tela sera exibida ao
acessar o Portal de Certames:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

SEJA BEM VINDO AO PORTAL DE PROCESSO SELETIVO DE|

P 3 DISCENTES DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA. CASO
.’ S s B SEJA SEU PRIMEIRO ACESSO, UTILIZE O LINK PARA SE
024> Y& .Q . CADASTRAR.
] lﬂﬁ X4 NOVO CADASTRO RECUPERAR SENHA -

PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES

[INFORME O CPF

INFORME A SENHA -

“

Utilize seu CPF e senha cadastrados no ato da inscricdo para 0 processo
seletivo e clique no botao “ENTRAR”.

Caso ndo se lembre da senha cadastrada, clique na opg¢ao de “Recuperar
Senha”. Um link de recuperacdo de senha sera enviado ao endereco de e-mail
cadastrado no ato da inscrigdo no Processo Seletivo.

Caso 0 seu nome esteja na lista de convocados do Edital de Matricula, sera
exibido, no Portal de Certames, o icone “MATRICULA”. Clique nele.

S oy _

MATRICULA

- 1 =%
o =

INSCRIGAO COMPROVANTE

(] =

RECURSOS MANIFESTAR INTERESSE
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Se o icone “MATRICULA” ndo aparecer, significa que, ou ndo esta no periodo
de matricula estipulado pelo Edital de Convocacgéo ou vocé néo foi convocado(a) nesta
chamada. Aguarde os editais de matricula subsequentes ou edital de manifestacdo de
interesse, conforme o Cronograma do Processo Seletivo, disponivel nos anexos do
Edital de Abertura do Processo Seletivo.

A tela seguinte sera utilizada para preenchimento dos seus dados cadastrais.
Preencha corretamente todos os campos do formulario de matricula, ndo utilizando
abreviaturas, caracteres especiais ou omitindo informacdes.

PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES
VESTIBULAR

MATRECULA - DADOS PESSOAIS

DATA NASCIMENTO
10/09/1986

NOME DA MAE

NOME DO PAT NUMERO

e

ESTADO CIVIL
CASADO

AVANGAR

Lembre-se: o candidato é responsavel pela veracidade das informacgdes
prestadas neste documento!

Apoés o preenchimento de todas as informagfes requeridas, clique no botéo
“AVANCAR”.

Na proxima tela, anexe os documentos digitalizados conforme o solicitado pelo
Edital de Convocacado e as instrugbes acima apresentadas. Apenas documentos no
formato PDF séo aceitos
PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES pela plataforma. Clique no
NEATA icone da pasta amarela.

MATRICULA - ARQUIVOS

s Lembre-se: Caso o
A) DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO (FRENTE E VERSO) (RG,CNH, CTPS, ENTRE OUTROS, COM DATA DE EXPEDIAO) ‘ documento tenha verso
©) CoMPROVANTE DE RESiDENCIA (RG, Historico, etc.), a
C) PROVA DE QUITAGAO COM O SERVIGO MILITAR (PARA CANDIDATOS DO SEXO MASCULINO) frente e o0 verso devem
D) RSTERICO ESCOLAR 0O ENSMO MEDKD ser colocados no mesmo
£) CERTIFICADO OU DIPLOMA DE CONCLUSAO DO ENSING MEDIO documento. Caso a|gum
PboLeTm oe encuzons documento obrigatorio
) DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA PARA COTISTAS (CONFORME EDITAL) ndo seja postado, a
solicitacdo de matricula
sera indeferida, conforme
o disposto no Edital de Abertura do Processo Seletivo e no Edital de Convocacao para
as matriculas.

VOLTAR  AVANGAR
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ATENCAO!

TODOS OS DOCUMENTOS DE COTAS DEVEM SER DIGITALIZADOS E
POSTADOS EM UM UNICO ARQUIVO.

Apo6s a anexacao dos documentos, os icones das pastas serdo alterados para
uma lupa e uma lixeira, conforme a ilustragéo a seguir:

YRS PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES
<5 ‘l, D VESTIBULAR

A Lupa possibilita, ao
MATRICULAC ARGIRVOD candidato, a visualizacdo
A, do arquivo postado e a

A) DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO (FRENTE E VERSO) (RG,CNH, CTPS, ENTRE OUTROS, COM DATA DE EXPEDICAO)

T — : lixeira serve para realizar
C) PROVA DE QUITAGAO COM O SERVICO MILITAR (PARA CANDIDATOS DO SEXO MASCULINO) ) a eXC|US§10 do arqu“[o,
i e < caso seja necessario

E) CERTIFICADO OU DIPLOMA DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO - ’
substitui-lo.

F) BOLETIM INDIVIDUAL DE DESEMPENHO O ENEM 2019

G) DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA PARA COTISTAS (CONFORME EDITAL)

ATENCAO!

Verifique se os documentos estéo legiveis, pois caso contrério, ndo serao
aceitos.

Confira se todas as informacdes foram registradas corretamente, bem como se
0s arquivos necessarios foram postados. Caso seja necessario realizar alguma
correcao, clique no botao “VOLTAR (CORRIGIR)”.

PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES
VESTIBULAR

MATRICULA - REVISE SEUS DADOS

10/09/1986

3

MASCULINO CASADO INDIGENA
ASDSAD

ESTRANGEIRA

ARQUIVOS

DESCRICAO TAMANHO  SITUAGAO

A) DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO (FRENTE E VERSO) (RG,CNH, CTPS, ENTRE OUTROS, COM DATA DE EXPEDIGAO) 450,82 KB
B) COMPROVANTE DE RESIDENCIA 450,82 KB

C) PROVA DE QUITAGAC COM O SERVIGO MILITAR (PARA CANDIDATOS DO SEXO MASCULINO) 450,82 KB

£) CERTIFICADO OU DIPLOMA DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO 450,82 KB

F) BOLETIM INDIVIDUAL DE DESEMPENHO O ENEM 2019 450,82 KB

v
v
D) HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO 450,82 KB V
v
v
v

ACAO COMPROBATORIA PARA COTISTAS (CONFORME EDITAL) 450,82 KB

»
DevvmnO ESTAR CIENTE DE TODAS AS EXIGENCIAS DO EDITAL, PARA TODX S +FOS E FINS DE DIREITO € S0° 2MAS DA LEI, DECLARO SEREM COMPLETAS E VERDADEIRAS
WIODAS AS INFORMACOES CONTIDAS NESSE DOCUMENTO, BEM COMO ASSt LAISQUER RESPONSABILID/ A SUA INEXATIDAO.

SALVAR VOLTAR (CORRIGIR)
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ATENCAO!

Leia atentamente e marque a Checkbox de declarac&o de ciéncia.

Apds preencher todas as informacgdes possiveis, clique no botdo “SALVAR”.

Lembre-se sempre: E imprescindivel que o candidato tenha lido os editais,
pois sado eles que indicam as regras do certame.

Parabéns, seus documentos foram enviados para analise!

» PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES
VESTIBULAR

S Emita seu comprovante e guarde-o.
— =y Caso seja necessario recomegar o0
“§ preenchimento da inscricdo, clique no
botdo “REFAZER PROCESSO DE
INSCRICAOQ”. ATENCAO: este
Bt o A e R o oA 3 ! procedimento ir4 apagar todas as
e informacdes anteriormente prestadas!

©) PROVA DE QUITAGAO COM O SERVIGO MILITAR (PARA CANDIDATOS DO SEXO MASCULINO)
D) HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO

:::IR“FK:ADOOUDIP!::MADECQNCLUSAODOENSWOMEDIU "\ Lembl’e-se sempre: E ImpreSCIndIrveI
o s congog \ gue o candidato tenha lido os editais,
pois séo eles que indicam as regras do

certame.

Caso haja alguma informacdo ou documento faltando, a comissao entrara em
contato por meio da emisséo de “Declaracdo de Negativa de Matricula”, anexada no
proprio Portal de Certames.

Durante os dias de matricula, informados no Edital de Convocacéo, acesse
regularmente o Portal de Certames para verificar se a comisséo postou a “Declarag¢éo
de Negativa de Matricula”, indicando a necessidade de anexacdo de novos
documentos, ou a “Declaracdo de Homologacdo de Matricula”, indicando que a
documentacao esta correta e a matricula foi aceita

PROCESSO SELETIVO DE DISCENTES
VESTIBULAR

SITUACAO SOLICITACAO

DESCRICAO

H) COMPROVANTE DE MATRICULA

1) NEGATIVA DE MATRICULA

J) FORMULARIO DE ANALISE PARA AS COTAS.
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Na ilustracdo anterior, a LUPA ( ( {_) no item “H” (Comprovante de Matricula)
indica que a “Declaragdao de Homologagao de Matricula” foi postada pela comissdo
de andlise de documentos da UNIR, ou seja, a documentacdo foi conferida e sua
matricula foi aceita.

Caso o icone da LUPA (/ <) aparega no campo “I” (Negativa de Matricula),
conforme a ilustracéo a seguir:

DESCRIGAO VISUALIZAR
H) COMPROVANTE DE MATRICULA x
1) NEGATIVA DE MATRICULA Q.
D FORMULARIO DE ANALISE PARA AS COTAS x

significa que sua matricula néo foi aceita. Isso pode ocorrer por diversas razbes:

e Anexagdo de documentos improprios ou ilegiveis;

e Auséncia parcial ou integral de documentos necessarios para a realizacao
da matricula;

¢ Informacgbes ausentes nos dados cadastrais;

e Situacdo irregular junto a justica eleitoral;

e Situacdo irregular com as obrigacdes militares (para candidatos do sexo
masculino)

e Auséncia de documentos necessarios para a analise de cotas;

e Nao cumprimento dos requisitos necessarios para 0 ingresso por meio de
cotas, de acordo com a Lei n°® 12.711/2012 e as regras constantes nos
Editais de abertura do Processo Seletivo e de Convocacao para Matriculas.

O icone ¥ indica apenas que nenhum documento foi postado pela
comissdo de andlise e ndo é indicativo de homologacdo ou negativa de
matricula.

Para os candidatos ingressantes por cotas, também aparecera icone LUPA
( ( L )no item “J”, indicando que a comissdo de andlise de cotas ja realizou a
postagem do “Formulario de Andlise de Cotas” acerca dos documentos postados,
pelo candidato, no item “G” (Documentagédo Comprobatéria para Cotistas). Neste caso,
o candidato ingressante por cotas devera visualizar esse documento para verificar se
hé a auséncia de algum documento comprobatorio.

Durante o periodo de matriculas, divulgado por meio do Cronograma do
Edital de Abertura do Processo Seletivo e por meio do Edital de Convocacéo
para Matriculas, é possivel ao candidato realizar alteracdes necessarias na ficha
cadastral, a anexacdo de documentos ausente ou a substituicdo de documento
ilegivel, caso tenha recebido, via Portal de Certames, a “Declaragdao de Negativa
de Matricula”. Apds o encerramento do periodo de matriculas, ndo mais sera
possivel quaisquer alteragdes, o que acarretara na eliminagdo do candidato por
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ndo atendimento as regras constantes nos Editais. Portanto, NAO DEIXE PARA
A ULTIMA HORA!

LINKS UTEIS:
Portal de Certames:

https://www.sistemas.unir.br/discente/login.xhtml

Site dos Processos Seletivos de Discentes:

https://www.processoseletivo.unir.br/

Site da DIRCA:

https://www.dirca.unir.br/

Site da UNIR:

https://www.unir.br
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